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1.1

1.2

Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Basiswissen

Anforderungen an barrierefreie Tabellen

Tabellen sollten immer gekennzeichnete Kopfzellen haben. Bei barrierefreien
Tabellen sind Kopfzellen, sogenannte Uberschriftenzellen (, Table Header Cells")
korrekt ausgezeichnet. So kann zu jeder Datenzelle der Bezug hergestellt werden,
der fur das Verstandnis der Inhalte wichtig ist. Im PDF — wie bei HTML - gibt es
dazu das Scope-Attribut (Deutsch: Geltungsbereich). Es macht deutlich, auf welche
Datenzellen sich die jeweilige Kopfzelle bezieht. Kopfzellen von Tabellen kénnen
von Vorleseprogrammen erkannt und im Kontext der Zelleninhalte mit vorgelesen
werden.

Fir komplexe Tabellen reicht das Scope-Attribut nicht aus. Dort muss eine
Zuordnung zwischen Datenzellen und Uberschriftenzellen mit Hilfe von Header-
IDs vorgenommen werden.

Tabellen priifen

Mit der PAC Vorschau kénnen Sie Uberprifen, ob die Tabelle korrekt mit den
Tabellen-Kopfzellen erstellt wurde.
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2 Das Grundprinzip verstehen

2.1

Mapping von Absatz-Formatvorlagen zu PDF-Tags (Rollen)

AXESWORD?® ist bei der PDF-Konvertierung auf Zusatzinformationen angewiesen,
die sich an Absatz-Formatvorlagen hangen lassen. Die Zusatzinformationen
gelangen Uber das Mapping von Absatz-Formatvorlagen zu PDF-Tags in die
entsprechenden Formatvorlagen. Das Mapping ldsst sich im DIALOGFENSTER:
DOKUMENTEINSTELLUNGEN vornehmen. Klicken Sie dazu in der REGISTERKARTE:
AXESPDF auf die SCHALTFLACHE: DOKUMENTEINSTELLUNGEN. Im DIALOGFENSTER:
DOKUMENTEINSTELLUNGEN erscheint dann in der REGISTERKARTE:

ROLLENZUORDNUNGEN eine Liste mit allen im Dokument verfligbaren Absatz-
Formatvorlagen.

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen

Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Zeileniiberschrift'
Textkorper-Erstzeileneinzug - Kopfzelle (einfache Tabelle)
Textkérper-Erstzeileneinzug 2

Textkérper-Zeileneinzug Einstellungen

Titel

Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 3
Uberschrift 4
Uberschrift 5
Uberschrift 6
Uberschrift 7
Uberschrift 8
Uberschrift 9
Umschlagabsenderadresse
Umschlagadresse
Unterschrift
Untertitel
Verzeichnis 1
Verzeichnis 2
Verzeichnis 3
Verzeichnis 4
Verzeichnis 5
Verzeichnis 6
Verzeichnis 7
Verzeichnis 8
Verzeichnis 9

Geltungsbereich
Zeile

Zitat

OK Abbrechen

Abbildung 1: Dialogfenster "Dokumenteinstellungen" > Registerkarte "Rollenzuordnungen™

Ein Klick auf ein Absatzformat zeigt im rechten oberen Teil des Dialogfensters die
dazugehorige Rolle und Einstellungen an. Beides lasst sich editieren. Fur die
Absatz-Formatvorlage ,Zeilentberschrift” sind dies beispielsweise die Rolle
.Kopfzelle (einfache Tabelle)”und die Einstellung ,Geltungsbereich” > , Zeile".
Uber dieses Mapping lasst sich das Scope-Attribut ,Zeile” an eine Formatvorlage
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knapfen. Verwenden Sie diese Formatvorlage nun immer, wenn Sie in einer
einfachen Tabelle eine ZeilenUberschrift anlegen. Analog dazu ist in diesem
Dokument auch eine Absatz-Formatvorlage , Spaltentberschrift” angelegt. Fur
komplexe Tabellen gibt es separate Formatvorlagen: ,Header — Ebene 1" steht
beispielsweise fur eine Zeilentberschrift der Gliederungsebene 1, ,Header | Ebene
2" far eine Spaltentberschrift der Ebene 2.

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen Ansicht beim Offnen

Formatvorlagen

Textkdrper-Erstzeileneinzug
Textkorper-Erstzeileneinzug 2
Textkorper-Zeileneinzug
Titel

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Uberschrift 3

Uberschrift 4

Uberschrift 5

Uberschrift 6

Uberschrift 7

Uberschrift 8

Uberschrift 9
Umschlagabsenderadresse
Umschlagadresse
Unterschrift

Untertitel

Verzeichnis 1

Verzeichnis 2

Verzeichnis 3

Verzeichnis 4

Verzeichnis 5

Verzeichnis 6

Verzeichnis 7

Verzeichnis 8

Verzeichnis 9

Zitat

Rolle der Formatvorlage 'Zeileniiberschrift'
Kopfzelle (einfache Tabelle)

Automatisch

Absatz

Uberschrift

Listenfortsetzung

Beschriftung

Blockzitat

Kopfzelle (komplexe Tabelle)
Artefakt

Abbildung 2: Dialogfenster "Dokumenteinstellungen” > Auswahl der Rolle der Formatvorlage
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Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen ‘ Ansicht beim Offnen ‘

Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Zeileniiberschrift'

Textkorper-Erstzeileneinzug - ‘Kopfzelle (einfache Tabelle) -
Textkérper-Erstzeileneinzug 2 o

Textkorper-Zeileneinzug Einstellungen

Titel _ Geltungsbereich

Uberschrift 1 Zeile N
l_._lberschrift 2 Keinen

Uberschrift 3 Spalte

Uberschrift 4

Uberschrift 5 Beide

Uberschrift 6

Uberschrift 7
Uberschrift 8
Uberschrift 9
Umschlagabsenderadresse
Umschlagadresse
Unterschrift
Untertitel
Verzeichnis 1
Verzeichnis 2
Verzeichnis 3
Verzeichnis 4
Verzeichnis 5
Verzeichnis 6
Verzeichnis 7
Verzeichnis 8
Verzeichnis 9

Zeilentiberschrift
Zitat -

Abbildung 3: Dialogfenster "Dokumenteinstellungen" > Auswahl des Geltungsbereichs
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3 Vorgehensweise

3.1 Checkliste

Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

1. Prifen, ob es eine Datentabelle ist (im Gegensatz zu einer Layouttabelle)
2. Identifikation der Uberschriftenzellen (hier gelb markiert). Formatvorlagen
mit Uberschriftenzellen beginnen mit "TH".

Ort Datum
Bern 29.04.2018
30.04.2018
Lugano 29.04.2018
30.04.2018
Ziirich 29.04.2018
30.04.2018

Temperatur
Maximum
20 Grad

18 Grad

21 Grad

20 Grad

23 Grad
20 Grad

Minimum
10 Grad

9 Grad

14 Grad
13 Grad

13 Grad
11 Grad

Wetter

sonnig
leichter Regen
bedeckt

leichter
Spruhregen

wolkig

leichter Regen

3. Bestimmen, ob es Spalten- oder Zeileniberschriften sind (in den Namen der
Formatvorlagen jeweils gekennzeichnet durch den Pfeil nach unten " " fr
Spalte bzw. den Pfeil nach rechts "—" fur Zeile)

Ort | Datum |

Bern — 29.04.2018 —
30.04.2018 —

Lugano — 29.04.2018 —
30.04.2018 —

Zurich - 29.04.2018 —
30.04.2018 —

Temperatur |
Maximum |
20 Grad

18 Grad

21 Grad

20 Grad

23 Grad
20 Grad

Minimum |

10 Grad
9 Grad

14 Grad
13 Grad

13 Grad
11 Grad

Wetter |

sonnig
leichter Regen
bedeckt

leichter
SprUhregen

wolkig

leichter Regen

Die Einstellung, ob es sich um eine Spalten- oder ZeilenUberschrift handelt,
wird im DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN im DROPDOWN-LISTENFELD:
GELTUNGSBEREICH NACH UNTEN und im DROPDOWN-LISTENFELD: GELTUNGSBEREICH

NACH RECHTS vorgenommen.

FUr eine Spaltentberschrift wird der GELTUNGSBEREICH NACH UNTEN auf JA und
der GELTUNGSBEREICH NACH RECHTS auf NEIN gesetzt.
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Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage ‘TH | Ebene 1'
;::x:z: i B . Kopfzelle (komplexe Tabelle) -
Textkirper-Einzug 2
TextkérperEinzug 3
Textkérper-Erstzeilensinzug Gliederungsebene
Textkirper Erstzeileneinzug 2
Textkirper-Zeileneinzug
TH — Ebene 1 Geltungsbereich nach unten
TH — Ebene 2 EEE
TH — Ebene 3 Ill Ja -
TH — Ebene 4 LLd]

Geltungsbereich nach rechts
TH | Ebene 1 irgendeine
TH | Ebene 2
TH | Ebene 2 irgendeine
TH | Ebene 2 nur 1. Spalte
TH | Ebene 3
TH | Ebene 3 nur 1. Spalte
TH | Ebene 4
TH | Ebene 4 nur 1. Spalte
Titel
Uberschrift
Uberschrift 1
Uberschrift 2 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Uberschrift 3 [ ] ]

Uberschrift 4 lll Alle Spalten/Zeilen -
Uberschrift 5
Uberschrift 6 Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Uberschrift 7
Uberschrift 8 .

— Einstellungen

Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich -

| oK | Abbrechen

Flr eine ZeilenUberschrift wird der GELTUNGSBEREICH NACH UNTEN auf NEIN und
der GELTUNGSBEREICH NACH RECHTS auf JA gesetzt.
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Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen Ansicht beim Offnen

Formatvorlagen

Textkérper 2

Textkérper 3
Textkirper-Einzug 2
Textkérper-Einzug 3
Textkirper Erstzeileneinzug

Rolle der Formatverlage TH — Ebene 1'

Kopfzelle (komplexe Tabelle)

Einstellungen

Gliederungsebene

Textkirper Erstzeileneinzug 2 =
Textkirper-Zeileneinzug

Geltungsbereich nach unten
TH — Ebene 2
TH — Ebene 3 Nein -
TH — Ebene 4
TH | Ebene 1 Geltungsbereich nach rechts
TH | Ebene 1 irgendeine
TH | Ebene 2 W 13 -
TH | Ebene 2 irgendeine
TH | Ebene 2 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach oben
TH | Ebene 3
TH | Ebene 3 nur 1. Spalte Nein -
TH | Ebene 4
TH | Ebene 4 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach links
Titel
Uberschrift Nein hd
Uberschrift 1
Uberschrift 2 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Uberschrift 3 ] )
Uberachrift 4 lll Alle Spalten/Zeilen -
Uberschrift 5
Uberschrift & Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Uberschrift 7 [] | e istim el bereich
H!Jerschr?ﬁ:? . l_ Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsberei .

Ok Abbrechen

4. Gliederungsebene bestimmen: Bitte beachten: Dies wird fur alle
Uberschriftenzellen vorgenommen, unabhéngig, ob sie fur Zeilen oder
Spalten gelten (die entsprechenden Gliederungsebenen sind in der folgenden
Abbildung durch eine Zahl gekennzeichnet).

Man beginnt mit dem Durchzdhlen immer von den hierarchisch héchsten (in
der Regel entweder von oben bzw. von links) und geht hin zu den
hierarchisch tiefer liegenden Uberschriftenzellen (siehe griine Pfeile).

Die Zahlweise in Richtung des roten Pfeils ist nicht zulassig, da hier sonst ein
falscher Wert bestimmt wird. Als Faustregel gilt hier, dass man bei
verschiedenen Zahlrichtungen immer den héchsten Zahlwert als
Gliederungsebene heranziehen muss.

"Bern" hat in diesem Beispiel die Formatvorlage "TH — Ebene 2"
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Datume Temperatur

Bern ~29.04.2018 @ 20 Grad
\\ 30.04.2018 © 15 Grad
Lugano |2y 29.04.2018 __ 21 Grad

30.0436]%’9 20 Grad

Zurich £) 29.04.2018 o 23 Grad
30.04.2018 =~ 20 Grad

0

Maximum e‘ Minihﬁﬁi”e

14 Grad
13 Grad

13 Grad
11 Grad

Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

sonnig
leichter Regen
bedeckt

leichter
Spruhregen

wolkig

leichter Regen

Die Gliederungsebene wird im DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN im

DREHFELD: GLIEDERUNGSEBENE eingestellt.

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen Ansicht beim Offnen
Formatvorlagen Rolle der Formatverlage ‘TH — Ebene 1'

Texthdl 2 -

T::tkﬁll:sz:: 3 Kopfzelle (komplexe Tabelle) -
Textkérper-Einzug 2 :

Textkdrper-Einzug 3 Einstellungen

Textkirper Erstzeilensinzug Gliederungsebene .
Texthkirper Erstzeilensinzug 2 =
Textkirper-Zeilensinzug -

[ | eltungsberaich nach unten

TH — Ebene 2

TH — Ebene 3 Nein -

TH — Ebene 4

TH | Ebene 1 Geltungsbereich nach rechts

TH | Ebene 1 irgendeine

TH | Ebene 2 W I3 -

TH | Ebene 2 irgendeine

TH | Ebene 2 nur 1. Spalte " | Geltungsbereich nach oben

TH | Ebene 3

TH | Ebene 3 nur 1. Spalte Nein -

TH | Ebene 4

TH | Ebene 4 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach links

Titel

Uberschrift Mein v
Uberschrift 1

Uberschrift 2 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle

Oberschrift 3 [ ] )

Uberschrift 4 lll Alle SpaltenZeilen -
Uberschrift 5

Uberzchrift 6 Wann gehdrt eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?

Lberschrit 7 S22 Erste Spalte/zeie ist im Geltungsbereich

Y ] re alte/Zeile istim Geltungsberei -
(oesivits | | ; :

Abbrechen
5. Ableiten, welche Formatvorlagen und Dokumenteinstellungen erforderlich
sind
a. Handelt es sich um eine Kopfzelle, die nicht verbunden ist?
Dann genligen die in Punkt 4 festgelegten Formatvorlagen mit den
Standardeinstellungen.
Copyright © 2022 axes4 GmbH 10
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Beispiel:
Hochste Tiefste Temperatur Wetter
Temperatur
29.04.2018 23 Grad 13 Grad wolkig
30.04.2018 20 Grad 11 Grad Regen
01.05.2018 19 Grad 8 Grad wolkig

In diesem Beispiel gibt es keine verbunden Kopfzellen. Alle Kopfzellen
gelten entweder fir eine Spalte oder eine Zeile.

Im DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN kénnen die Standardwerte
beibehalten werden (im DROPDOWN-LISTENFELD: GELTUNGSBEREICH BEI
VERBUNDENER KOPFZELLE die MENUOPTION: ALLE SPALTEN/ZEILEN).

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen Ansicht beim Offnen

Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage TH | Ebene 1'

Textkérper 2 -
Textkdrper 3 Kopfzelle (komplexe Tabelle)

Textkirper-Einzug 2
Textkirper-Einzug 3
Textkirper-Erstzeileneinzug Gliederungsebene
Textkirper-Erstzeileneinzug 2

Textkirper-Zeileneinzug

Einstellungen

TH — Ebene 1 Geltungsbereich nach unten
TH — Ebene 2 []
TH — Ebene 3 l Ja -
TH — Ebene 4
Geltungsbereich nach rechts
TH | Ebene 1irgendeine
TH | Ebene 2 Mein -
TH | Ebene 2 irgendeine
TH | Ebene 2 nur 1. Spalte " | Geltungsbereich nach oben
TH | Ebene 3
TH | Ebene 3 nur 1. Spalte Mein -
TH | Ebene 4
TH | Ebene 4 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach links
Titel
Uberschrift Mein -
Uberschrift 1
Uberschrift 2 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Uberschrift 3 |
Uberschrift 4 111 Alle Spalten/Zeilen -
Uberschrift 5
Uberschrift & Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Uberschrift 7 []
Uberschrift 8 . l_ Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich - .

oK. Abbrechen

b. Handelt es sich um eine verbundene Kopfzelle, die fur alle hierarchisch
tiefer liegenden Spalten/Zeilen gilt?

Dann genligen die in Punkt 4 festgelegten Formatvorlagen mit den
Standardeinstellungen.

Beispiel:

Copyright © 2022 axes4 GmbH 11
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Sowohl die Kopfzelle "Temperatur" als auch "Bern" gilt fir die beiden
hierarchisch tiefer liegenden Zellen.

Ort Datum

Lugano 29.04.2018
30.04.2018
Ziirich 29.04.2018
30.04.2018

=/

20 Grad
18 Grad
21 Grad
20 Grad

23 Grad
20 Grad

10 Grad
9 Grad
14 Grad
13 Grad

13 Grad
11 Grad

Wetter

sonnig
leichter Regen
bedeckt

leichter
Spruhregen

wolkig

leichter Regen

Die korrekte Formatvorlage ist: Header | Ebene n bzw. Header —

Ebene n.

Im DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN kdnnen die Standardwerte
beibehalten werden (im DROPDOWN-LISTENFELD: GELTUNGSBEREICH BEI
VERBUNDENER KOPFZELLE die MENUOPTION: ALLE SPALTEN/ZEILEN).

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen Ansicht beim Offnen
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage TH | Ebene 1'
Textkirper 2 -
Textkdrper 3 Kopfzelle (komplexe Tabelle)
Textkdrper-Einzug 2 X
Textkérper-Einzug 3 Einstellungen
Textkérper-Erstzeileneinzug Gliederungsebene -
Textkirper-Erstzeileneinzug 2 1.
Textkirper-Zeilensinzug -
TH — Ebene 1 Geltungsbereich nach unten
TH — Ebene 2 []
TH — Ebene 3 l Ja -
TH — Ebene 4
[ Geltungsbereich nach rechts
TH | Ebene 1irgendeine
TH | Ebene 2 Mein -
TH | Ebene 2 irgendeine
TH | Ebene 2 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach oben
TH | Ebene 3
TH | Ebene 3 nur 1. Spalte Mein -
TH | Ebene 4
TH | Ebene 4 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach links
Titel )
Uberschrift Nein M
Uberschrift 1
Uberschrift 2 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Uberschrift 3 [ ] )
Uberschrift 4 111 Alle Spalten/Zeilen -
Uberschrift 5
Uberschrift & Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Lberschrift 7 $°7 Erste Spaite/zeile istim Geltungsbereich
y : TS alte Zeile ist im Geltungsberei -
Loescrts | |- : -
oK. Abbrechen
c. Handelt es sich um eine verbundene Kopfzelle, die nur fur die erste
Spalte/Zeile gilt?
Dann ist eine Formatvorlage mit der folgenden Sondereinstellung
erforderlich.
Copyright © 2022 axes4 GmbH 12
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Beispiel:

Sowohl die Kopfzelle "Schweiz" als auch "Deutschland" gilt nur fur die
erste Spalte.

Ort Datum Temperatur Wetter

Maximum Minimum

29.04.2018 20 Grad 10 Grad sonnig
30.04.2018 18 Grad 9 Grad leichter Regen
29.04.2018 21 Grad 14 Grad bedeckt
30.04.2018 20 Grad 13 Grad leichter
Spruhregen
29.04.2018 23 Grad 13 Grad wolkig
30.04.2018 20 Grad 11 Grad leichter Regen
29.04.2018 21 Grad 10 Grad bedeckt
30.04.2018 20 Grad 9 Grad leichter Regen
29.04.2018 19 Grad 13 Grad sonnig
30.04.2018 17 Grad 10 Grad bedeckt
29.04.2018 19 Grad 12 Grad wolkig
30.04.2018 17 Grad 9 Grad leichter
Spruhregen

Die korrekte Formatvorlage ist: Header | Ebene n nur 1. Spalte bzw.
Header — Ebene n nur 1. Zeile.

Der Geltungsbereich wird im DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN im
DROPDOWN-LISTENFELD: GELTUNGSBEREICH BEI VERBUNDENER KOPFZELLE
eingestellt. Die MENUOPTION: ERSTE SPALTE/ZEILE muss hier gewahlt
werden.

Copyright © 2022 axes4 GmbH 13
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Dokumenteinstellungen

Rollenzuerdnungen Ansicht beim Offnen

Formatvorlagen
Textkérper 2
Textkérper 3
Textkirper-Einzug 2
Textkdrper-Einzug 3
Textkirper-Erstzeileneinzug
Textkérper-Erstzeilensinzug 2
Textkérper-Zeileneinzug
TH — Ebene 1
TH — Ebene 2
TH — Ebene 3
TH — Ebene 4
TH | Ebere 1
TH | Ebene 1irgendeine
TH L Ebene 2
TH | Ebene 2 irgendeine

TH | Ebere 3

TH | Ebene 3 nur 1. Spalte
TH L Ebene 4

TH | Ebene 4 nur 1. Spalte
Titel

Uberschrift

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Uberschrift 3

Uberschrift 4

Uberschrift 5

Uberschrift &

Uberschrift 7

Uberschrift 8

Rolle der Formatverlage TH | Ebene 2 nur 1, Spalte’

- Kopfzelle (komplexe Tabelle)

Einstellungen

Gliederungsebene

Geltungsbereich nach unten
| |

1 Ja
Geltungsbereich nach rechts
Mein
Geltungsbereich nach oben
Mein
Geltungsbereich nach links

Mein

Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle

|
l Erste Spalte/Zeile

Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?

| ]
+ Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich
.

oK

Abbrechen

d. Handelt es sich um eine Kopfzelle, deren Unterzellen verbunden sind?
Und gehort die verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich irgendeiner

der Kopfzellen?

Beispiel:

Die verbundene Unterzelle " TH | Ebene 2" fallt in den Geltungsbereich
einer jeden Kopfzelle "TH | Ebene 1 irgendeine".

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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TH | Ebene 1 THI THI TH! TH! TH! TH! TH I TH ! TH ! TH!
o Al o A ol o Bl s A o B AR s
Ir!::e qﬁ*&\%{?zine eily /@__j/n:’ eine 2ine
\@1 Ebene
TH — Ebene 2 TD
TH — Ebene 2
TH — Ebene 2
TH — Ebene 2
TH — Ebene 2
TH | Ebene 2
TH — Ebene 2
TH — Ebene 2
TH — Ebene 2
TH — Ebene 2
TH — Ebene 2
Die korrekte Formatvorlage ist: Header | Ebene n irgendeine bzw.
Header — Ebene n irgendeine.
Diese Einstellung wird im DIALOGFENSTER: DOKUMENTEINSTELLUNGEN im
DROPDOWN-LISTENFELD: WANN GEHORT EINE VERBUNDENE UNTERZELLE ZUM
GELTUNGSBEREICH? vorgenommen. Die MENUOPTION: IRGENDEINE
SPALTE/ZEILE IST IM GELTUNGSBEREICH muss hier gewahlt werden.
Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen Ansicht beim Offnen

Rolle der Formatvorlage TH | Ebene 1irgendeing’

- Kopfzelle (komplexe Tabelle) -

Einstellungen

Formatvorlagen
Textkdrper 3
Textkirper-Einzug 2
Textkarper-Einzug 3
Textkérper-Erstzeilensinzug
Textkérper-Erstzeilensinzug 2
Textkirper-Zeileneinzug

Gliederungsebene

TH — Ebene 1 b
TH — Ebene 2 Geltungsbereich nach unten
TH — Ebene 3 ]
TH — Ebene 4 l Ja -
TH | Ebere 1

Geltungsbereich nach rechts
TH | Ebene 2

TH | Ebene 2 irgendeine
TH | Ebene 2 nur 1. Spalte

Mein

TH | Ebene 3 Geltungsbereich nach oben

TH | Ebene 3 nur 1. Spalte )

TH | Ebene 4 Mein hd

TH | Ebene 4 nur 1. Spalte

Titel Geltungsbereich nach links

Uberschrift )

Uberschrift 1 Nein v

Uberschrift 2

Uberschrift 3 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzele

Uberschrift 4 ] )

[iberschrift 5 lll Alle Spalten/Zeilen -

Uberschrift &

Uberschrift 7 Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?

Uberschrift 8 [T1] i | e st im Gl bereich

Uberschnf-tg . . 2 Irgendeine Spalte,Zeile ist im Geltungsberei -
oK Abbrechen
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

4 Beispiel-Tabellen mit einfachen Kopfzeilen und -spalten

4.1 Variante 1: Tabelle mit einer Kopfzeile oben

Tabelle 1: Wettervorhersage der nachsten 5 Tage fur Zurich

Datum Hochste Tiefste Temperatur Wetter
Temperatur

29.04.2018 23 Grad 13 Grad wolkig

30.04.2018 20 Grad 11 Grad leichter Regen

01.05.2018 19 Grad 8 Grad wolkig

02.05.2018 21 Grad 13 Grad leicht bewdlkt

03.05.2018 20 Grad 11 Grad leicht bewdlkt

4.1.1 Welche Formate mit welchen Mapping-Einstellungen wurden verwendet?

Datum Hochste Temperatur Tiefste Temperatur
it Formatvorlage: Spalteniberschrift

30.04.2018 ZU Grad I Grag
01.05.2018 —~— 19 Grad 8 Grad

02052018 e 13 Gr

03.05.2018 Formatvorlage: Datenzelle ZE

Wetter

wolkig
leichter Regen
wolkig

leicht bewdlkt

leicht bewdlkt

Abbildung 4: Kennzeichnung der verwendeten Formatvorlagen aus der Beispieltabelle

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen

Raolle der Formatverlage 'Spaltentiberschrift’

Listennummer 2
Listennummer 3
Listennummer 4
Listennummer 5
Literaturverzeichnis
Makrotext

Machrichtenkopf

Mur Text
Rechtsgrundlagenverzeichnis
RGV-Uberschrift

Sprechblasentext

Standard

Standard (Web)
Standardeinzug

Textkirper

Textkirper 2

Textkdrper 3
Textkdrper-Einzug 2
Textkérper-Einzug 3
Textkérper-Erstzeilensinzug
Textkirper Erstzeilensinzug 2
Textkirper-Zeileneinzug
Titel

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Spaltentiberschrift

]

[kopfzelle (einfache Tabele)

— Einstellungen

Geltungsbereich

Spalte

Lok

Abbrechen

Abbildung 5: Rollenzuordnung der Formatvorlage Spaltentberschrift

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen

Raolle der Formatvorlage 'Datenzelle'

Abbildungsverzeichnis
Anrede
Aufzdhlungszeichen
Aufzahlungszeichen 2
Aufzahlungszeichen 3
Aufzahlungszeichen 4
Aufzahlungszeichen 5
Beschriftung
Blodktext

Code

Datum
Dokumentstruktur
E-Mail-Signatur
Endnotentext
Fufi/-Endnoteniberschrift
FuBinotentext
Fufizeile
Grufformel

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2
Header — Ebene 3
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5
Header | Ebene 1
Header | Ebene 2

]

|nuhomatisch

— Einstellungen

Abbrechen

Abbildung 6: Rollenzuordnung der Formatvorlage Datenzelle

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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4.2 Variante 2: Tabelle mit einer Kopfspalte links

Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Tabelle 2: Wettervorhersage der nachsten 5 Tage fur Zurich

29.04.2018
30.04.2018
01.05.2018
02.05.2018
03.05.2018

29.04.2018 —__

30.04.2018
01.05.2018
02.05.2018
03.05.2018

23 Grad
20 Grad
19 Grad
21 Grad
20 Grad

23 Grad

13 Grad
11 Grad
8 Grad

13 Grad
11 Grad

13 Grad

Formatvorlage: Zeilentberschrift

wolkig
leichter Regen
wolkig
leicht bewdlkt
leicht bewdlkt

wolkig

leichter Regen

15 Grad 8 Grad wolkig

21Grad —— 17 = ikt
: 1 Formatvorlage: Datenzelle

20 Grad 1 vollkt

Abbildung 7: Kennzeichnung der verwendeten Formatvorlagen aus der Beispieltabelle

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen

Raolle der Formatvarlage 'Zeilenliberschrift’

Textkirper-Zeileneinzug
Titel

Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 3
Uberschrift 4
Uberschrift 5
Uberschrift 6
Uberschrift 7
Uberschrift 8
Uberschrift 9
Umschlagabsenderadresse
Umschlagadresse
Unterschrift
Untertitel
Verzeichnis 1
Verzeichnis 2
Verzeichnis 3
verzeichnis 4
Verzeichnis 5
Verzeichnis &
Verzeichnis 7
Verzeichnis &
Verzeichnis 9
Zeileniiberschrift
Zitat

]

[kopfzelle (einfache Tabele)

— Einstellungen

Geltungsbereich

Zeile -

OK Abbrechen

Abbildung 8: Rollenzuordnung der Formatvorlage Zeilentberschrift

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen Raolle der Formatvorlage 'Datenzelle'
Abbildungsverzeichnis - |nuhomatisch -
Anrede
Aufzahlungszeichen — Einstellungen

Aufzahlungszeichen 2
Aufzahlungszeichen 3
Aufzahlungszeichen 4
Aufzahlungszeichen 5
Beschriftung
Blodktext

Code

Datum

Dokumentstruktur
E-Mail-Signatur
Endnotentext
Fufi/-Endnoteniberschrift
FuBinotentext

Fufizeile

Grufformel

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2
Header — Ebene 3
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5
Header | Ebene 1
Header | Ebene 2 -

OK Abbrechen

Abbildung 9: Rollenzuordnung der Formatvorlage Datenzelle
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

4.3 Variante 3: Tabelle mit einer Kopfzeile oben und Kopfspalte
links

Tabelle 3: Wettervorhersage der nachsten 5 Tage fur Zurich

Datum Hochste Tiefste Temperatur Wetter
Temperatur

29.04.2018 23 Grad 13 Grad wolkig

30.04.2018 20 Grad 11 Grad leichter Regen

01.05.2018 19 Grad 8 Grad wolkig

02.05.2018 21 Grad 13 Grad leicht bewdlkt

03.05.2018 20 Grad 11 Grad leicht bewdlkt

Datum Hochste Temperatur .h;_l'_ig’_l_.f.t_e_ Temperatur ~ Wetter

29.04.2018 =omt L Formatvorlage: Spalteniberschrift

30.04.2018 20 Grad 1T wraa [EICNTer ReEgen

01.05.2018 - Formatvorlage: Zeileniberschrift wolkig

02.05.2018 21 Grad 13 Grad ——_ ,—IELChLbﬂnml.lﬂ'—

l Formatvorlage: Datenzelle

03.05.2018 20 Grad 11 Grad

Abbildung 10: Kennzeichnung der verwendeten Formatvorlagen aus der Beispieltabelle
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen

Raolle der Formatverlage 'Spaltentiberschrift’

Listennummer 2
Listennummer 3
Listennummer 4
Listennummer 5
Literaturverzeichnis
Makrotext

Machrichtenkopf

Mur Text
Rechtsgrundlagenverzeichnis
RGV-Uberschrift

Sprechblasentext

Standard

Standard (Web)
Standardeinzug

Textkirper

Textkirper 2

Textkdrper 3
Textkdrper-Einzug 2
Textkérper-Einzug 3
Textkérper-Erstzeilensinzug
Textkirper Erstzeilensinzug 2
Textkirper-Zeileneinzug
Titel

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Spaltentiberschrift

]

[kopfzelle (einfache Tabele)

— Einstellungen

Geltungsbereich

Spalte

Lok

Abbrechen

Abbildung 11: Rollenzuordnung der Formatvorlage Spaltentberschrift
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen

Raolle der Formatvarlage 'Zeilenliberschrift’

Textkirper-Zeileneinzug
Titel

Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 3
Uberschrift 4
Uberschrift 5
Uberschrift 6
Uberschrift 7
Uberschrift 8
Uberschrift 9
Umschlagabsenderadresse
Umschlagadresse
Unterschrift
Untertitel
Verzeichnis 1
Verzeichnis 2
Verzeichnis 3
verzeichnis 4
Verzeichnis 5
Verzeichnis &
Verzeichnis 7
Verzeichnis &
Verzeichnis 9
Zeileniiberschrift
Zitat

]

[kopfzelle (einfache Tabele)

— Einstellungen

Geltungsbereich

Zeile -

OK Abbrechen

Abbildung 12: Rollenzuordnung der Formatvorlage Zeilentberschrift

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen Raolle der Formatvorlage 'Datenzelle'
Abbildungsverzeichnis - |nuhomatisch -
Anrede
Aufzahlungszeichen — Einstellungen

Aufzahlungszeichen 2
Aufzahlungszeichen 3
Aufzahlungszeichen 4
Aufzahlungszeichen 5
Beschriftung
Blodktext

Code

Datum

Dokumentstruktur
E-Mail-Signatur
Endnotentext
Fufi/-Endnoteniberschrift
FuBinotentext

Fufizeile

Grufformel

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2
Header — Ebene 3
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5
Header | Ebene 1
Header | Ebene 2 -

OK Abbrechen

Abbildung 13: Rollenzuordnung der Formatvorlage Datenzelle
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5 Beispiel-Tabellen mit mehreren Kopfzeilen

5.1

Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Variante 4: Tabelle mit mehreren Kopfzeilen oben und einer
Kopfspalte links (ausgezeichnet liber Scope-Attribut)

Tabelle 4: Wettervorhersage der néchsten 5 Tage fur Zurich

Datum

29.04.2018
30.04.2018
01.05.2018
02.05.2018
03.05.2018

Datum

20.04.2018

30.04.2018

Temperatur
Maximum
23 Grad

20 Grad

19 Grad

21 Grad

20 Grad

Temperatur.__

Maximum ___ -

23 Grad

Minimum
13 Grad
11 Grad
8 Grad
13 Grad
11 Grad

“Minimum

Wetter

wolkig
leichter Regen
wolkig
leicht bewdlkt
leicht bewdlkt

Wetter

Formatvorlage: Spalteniiberschrift

20 Grad

I 'arda

01.05.2018 — |

Formatvorlage: Zeileniiberschrift

02.05.2018
03.05.2018

21 Grad
20 Grad

13 Gragd—__ —eichtbowdle
l Formatvorlage: Datenzelle

11 Grad

IEICTTIET REZen

wolkig

Abbildung 14: Kennzeichnung der verwendeten Formatvorlagen aus der Beispieltabelle
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen

Raolle der Formatverlage 'Spaltentiberschrift’

Listennummer 2
Listennummer 3
Listennummer 4
Listennummer 5
Literaturverzeichnis
Makrotext

Machrichtenkopf

Mur Text
Rechtsgrundlagenverzeichnis
RGV-Uberschrift

Sprechblasentext

Standard

Standard (Web)
Standardeinzug

Textkirper

Textkirper 2

Textkdrper 3
Textkdrper-Einzug 2
Textkérper-Einzug 3
Textkérper-Erstzeilensinzug
Textkirper Erstzeilensinzug 2
Textkirper-Zeileneinzug
Titel

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Spaltentiberschrift

]

[kopfzelle (einfache Tabele)

— Einstellungen

Geltungsbereich

Spalte

Lok

Abbrechen

Abbildung 15: Rollenzuordnung der Formatvorlage Spaltentberschrift
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen

Raolle der Formatvarlage 'Zeilenliberschrift’

Textkirper-Zeileneinzug
Titel

Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 3
Uberschrift 4
Uberschrift 5
Uberschrift 6
Uberschrift 7
Uberschrift 8
Uberschrift 9
Umschlagabsenderadresse
Umschlagadresse
Unterschrift
Untertitel
Verzeichnis 1
Verzeichnis 2
Verzeichnis 3
verzeichnis 4
Verzeichnis 5
Verzeichnis &
Verzeichnis 7
Verzeichnis &
Verzeichnis 9
Zeileniiberschrift
Zitat

]

[kopfzelle (einfache Tabele)

— Einstellungen

Geltungsbereich

Zeile -

OK Abbrechen

Abbildung 16: Rollenzuordnung der Formatvorlage Zeilentberschrift
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen Ansicht beim Offnen

Formatvorlagen Raolle der Formatvorlage 'Datenzelle'
Abbildungsverzeichnis - Automatisch M
Anrede )
Aufzahlungszeichen Einstellungen

Aufzahlungszeichen 2
Aufzahlungszeichen 3
Aufzahlungszeichen 4
Aufzahlungszeichen 5
Beschriftung
Blodktext

Code

Datum
Dokumentstruktur
E-Mail-Signatur
Endnotentext
Fufi/-Endnoteniberschrift
FuBinotentext
Fufizeile
Grufformel

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2
Header — Ebene 3
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5
Header | Ebene 1
Header | Ebene 2

oK Abbrechen

Abbildung 17: Rollenzuordnung der Formatvorlage Datenzelle

Variante 5: Tabelle mit mehreren Kopfzeilen oben und
Kopfspalten links (ausgezeichnet liber Header-IDs)

Tabelle 5: Wettervorhersage der nachsten 2 Tage fur ausgewadhlte Orte in der Schweiz

Ort Datum Temperatur Wetter
Maximum Minimum

Bern 29.04.2018 20 Grad 10 Grad sonnig
30.04.2018 18 Grad 9 Grad leichter Regen

Lugano 29.04.2018 21 Grad 14 Grad bedeckt
30.04.2018 20 Grad 13 Grad leichter

Spruhregen

Zirich 29.04.2018 23 Grad 13 Grad wolkig

30.04.2018 20 Grad 11 Grad leichter Regen
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Uberlegen, welche Spalten- und Zeilenlberschriften mit welcher
Gliederungsebene fiir diese Tabelle erforderlich sind:

FUr diese Tabelle sind 5 Formatvorlagen notwendig:

Ort Datum Temperatur ~——] WA fndEar
l Formatvorlage: Header .|, Ebene 1

Maximum __

Bern____ 20.04.2018 20 Grad T |
o Formatvorlage: Header . Ebene 2
30.04.201> —— °Grad
Lugano 29.04.2018 Formatvorlage: Header — Ebene 2 ckt
30.04.2018 - ?0Grad 13 Grad leichter
l Formatvorlage: Header = Ebene 3 regen
Ziirich 29.04.2018 23 Grad 13 =ead susnleice
- Formatvorlage: Datenzelle
30.04.2018 20 Grad ——

Abbildung 18: Kennzeichnung der verwendeten Formatvorlagen aus der Beispieltabelle
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header | Ebene 1'
Header — Ebene 2 - |Ko|:|1'7:elle (komplexe Tabelle)
Header — Ebene 3 i
Header — Ebene 4 — Einstellungen
Header — Ebene 5 Gliederungsebens
"
Header | Ebene 2 | 1 :
Header . Ebene 2nur 1. Spalte .
Header | Ebene 3 Geltungsbereich nach unten
Header | Ebene 4 |Ja vl
Header | Ebene 5
HTML Adresse Geltungsbereich nach rechts
HTML Vorformatiert |Nein v|
Index 1
Index 2 Geltungsbereich nach oben
Index 3 |N - v|
Index 4 =n
Index 5 Geltungsbereich nach links
Index & -
Index 7 [ein <]
Index 8 ; ;
Index & Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Indexiiberschrift |Alle Spalten/Zeilen vl
Inhaltsverzeichnistiberschrift
Intensives Zitat Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Kein Leerraum |Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich 'l
Kommentartext -
oK. Abbrechen
Abbildung 19: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header | Ebene 1
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header | Ebene 2'
Header — Ebene 1 - |Ko|:|1'7:elle (komplexe Tabelle)
Header — Ebene 2 i
Header — Ebene 3 — Einstellungen
Header — Ebene 4 Gliederungsebens
Header — Ebene 5 nd
Header | Ebene 1 | 2 :
_
Header . Ebene 2 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach unten
Header 1 Ebene 3 |Ja vl
Header | Ebene 4
Header | Ebene § Geltungsbereich nach rechts
HTML Adresse |Nein v|
HTML Vorformatiert
Index 1 Geltungsbereich nach oben
Index 2 |N - v|
Index 3 =n
Index 4 Geltungsbereich nach links
Index 5 -
Index 6 |Nem v|
Index 7 ; ;
Index & Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Index 9 |Alle Spalten/Zeilen vl
Indextiberschrift
Inhaltsverzeichnisiberschrift Wann gehdrt eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Intensives Zitat |Erste Spalte Zeile ist im Geltungsbereich v|
Kein Leerraum -
oK. Abbrechen
Abbildung 20: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header | Ebene 2
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header — Ebene 2'
Fufi/-Endnoteniiberschrift - |Ko|:|1'7:elle (komplexe Tabelle)
FuBnotentext
FuBzeile — Einstellungen
Grubformel Gliederungsebens
Header — Ebene 1 nd
| 25
Header — Ebene 3
Header — Ebene 4 Geltungsbereich nach unten
Header — Ebene 5 |Nein 'l
Header | Ebene 1
Header | Ebene 2 Geltungsbereich nach rechts
Header | Ebene 2nur 1. Spalte |Ja v|
Header . Ebene 3
Header | Ebere 4 Geltungsbereich nach oben
Header | Ebene 5 |N - v|
HTML Adresse =n
HTML Vorformatiert Geltungsbereich nach links
Index 1 -
Index 2 [ein <]
Index 3 ; ;
Index 4 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Index 5 |Alle Spalten/Zeilen vl
Index &
Index 7 Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Index 8 |Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich v|
Index 9 -
oK. Abbrechen
Abbildung 21: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header — Ebene 2
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header — Ebene 3
Fulinotentext - |Ko|:|1'7:elle (komplexe Tabelle)
FuBzeile
Grufformel — Einstellungen
Header — Ebene 1 Gliederungsebens
Header — Ebene 2 nd
Header — Ebene 3 | E=
Header — Ebene 4 .
Header — Ebene 5 Geltungsbereich nach unten
Header 1 Ebene 1 |Nein vl
Header | Ebene 2
Header 1 Ebene 2 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach rechts
Header | Ebene 3 |Ja v|
Header . Ebene 4
Header | Ebene 5 Geltungsbereich nach oben
HTML Adresse |N - v|
HTML Vorformatiert =n
Index 1 Geltungsbereich nach links
Index 2 -
Index 3 |Nem v|
Index 4 ; ;
Index 5 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Index & |Alle Spalten/Zeilen vl
Index 7
Index 8 Wann gehdrt eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Index 9 |Erste Spalte Zeile ist im Geltungsbereich v|
Indexiberschrift -
oK. Abbrechen
Abbildung 22: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header — Ebene 3
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen Raolle der Formatvorlage 'Datenzelle'
Abbildungsverzeichnis - |nuhomatisch -
Anrede
Aufzahlungszeichen — Einstellungen

Aufzahlungszeichen 2
Aufzahlungszeichen 3
Aufzahlungszeichen 4
Aufzahlungszeichen 5
Beschriftung
Blodktext

Code

Datum

Dokumentstruktur
E-Mail-Signatur
Endnotentext
Fufi/-Endnoteniberschrift
FuBinotentext

Fufizeile

Grufformel

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2
Header — Ebene 3
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5
Header | Ebene 1
Header | Ebene 2 -

OK Abbrechen

Abbildung 23: Rollenzuordnung der Formatvorlage Datenzelle
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6.1

Komplexe Tabellen

Verschachtelte Tabelle

Tabelle 6: Wettervorhersage der nachsten 2 Tage fur ausgewahlte Orte in der Schweiz und

Deutschland

Oort

Schweiz

Bern

Lugano

Zirich

Deutschland

Miinchen

Frankfurt

Berlin

Datum

29.04.2018
30.04.2018
29.04.2018
30.04.2018

29.04.2018
30.04.2018

29.04.2018
30.04.2018
29.04.2018
30.04.2018
29.04.2018
30.04.2018

Copyright © 2022 axes4 GmbH
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Temperatur

Maximum

20 Grad
18 Grad
21 Grad
20 Grad

23 Grad
20 Grad

21 Grad
20 Grad
19 Grad
17 Grad
19 Grad
17 Grad

Minimum

10 Grad
9 Grad

14 Grad
13 Grad

13 Grad
11 Grad

10 Grad
9 Grad
13 Grad
10 Grad
12 Grad
9 Grad

Wetter

sonnig
leichter Regen
bedeckt

leichter
Spruhregen

wolkig

leichter Regen

bedeckt
leichter Regen
sonnig
bedeckt
wolkig

leichter
Spruhregen
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Ort Datum Temperatur .| W attar
i | Formatvorlage: Header .. Ebene 1
Maximum
Schweiz_ -
Formatvorlage: Header . Ebene 2
Bern . TTmsg 20 Grad
Formatvorlage: Header |, Ebene 2 nur 1. Spalte I e ot
Lugano —— . Z9.U4.2015 Z1IGrag 14 Grag bedeckt
30.0  Formatvorlage: Header = Ebene 3 leichter
Sprihregen
_ L
Ziirich 25.04.2018° - ,_—_.| Formatvorlage: Header —» Ebene 4
30.04.2018 20 Grad 11 Grad leichter Regen
Deutschland-— |
= ‘ Formatvorlage: Header |, Ebene 2 nur 1. Spalte
Miinchen - 29.04.2018 S — S — e
30.04.2018 [ Coe— 00 L-i-hter Regen
Formatvorlage: Header = Ebene 3
Frankfurt 29.04.2018 ig
30_04_2013 —— ;I.?_g_rﬂd. o AN ear b melet
. | Formatvorlage: Header % Ebene 4
Berlin 29.04.2018 19 Grad
L]
30.04.2018 17 Grad — J‘ Formatvorlage: Datenzelle
Sprere g

Abbildung 24: Kennzeichnung der verwendeten Formatvorlagen aus der Beispieltabelle
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header | Ebene 1'
Header — Ebene 2 - |Ko|:|1'7:elle (komplexe Tabelle)
Header — Ebene 3 i
Header — Ebene 4 — Einstellungen
Header — Ebene 5 Gliederungsebens
"
Header | Ebene 2 | 1 :
Header . Ebene 2nur 1. Spalte .
Header | Ebene 3 Geltungsbereich nach unten
Header | Ebene 4 |Ja vl
Header | Ebene 5
HTML Adresse Geltungsbereich nach rechts
HTML Vorformatiert |Nein v|
Index 1
Index 2 Geltungsbereich nach oben
Index 3 |N - v|
Index 4 =n
Index 5 Geltungsbereich nach links
Index & -
Index 7 [ein <]
Index 8 ; ;
Index & Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Indexiiberschrift |Alle Spalten/Zeilen vl
Inhaltsverzeichnistiberschrift
Intensives Zitat Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Kein Leerraum |Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich 'l
Kommentartext -
oK. Abbrechen
Abbildung 25: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header | Ebene 1
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header | Ebene 2'
Header — Ebene 1 - |Ko|:|1'7:elle (komplexe Tabelle)
Header — Ebene 2 i
Header — Ebene 3 — Einstellungen
Header — Ebene 4 Gliederungsebens
Header — Ebene 5 nd
Header | Ebene 1 | 2 :
_
Header . Ebene 2 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach unten
Header 1 Ebene 3 |Ja vl
Header | Ebene 4
Header | Ebene § Geltungsbereich nach rechts
HTML Adresse |Nein v|
HTML Vorformatiert
Index 1 Geltungsbereich nach oben
Index 2 |N - v|
Index 3 =n
Index 4 Geltungsbereich nach links
Index 5 -
Index 6 |Nem v|
Index 7 ; ;
Index & Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Index 9 |Alle Spalten/Zeilen vl
Indextiberschrift
Inhaltsverzeichnisiberschrift Wann gehdrt eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Intensives Zitat |Erste Spalte Zeile ist im Geltungsbereich v|
Kein Leerraum -
oK. Abbrechen
Abbildung 26: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header | Ebene 2
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2

Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header | Ebene 2 nur 1. Spalte’
Fufinotentext - |Ko|:|ﬁrelle (komplexe Tabelle)

FuBzeile

Grufformel r— Einstellungen

Gliederungsebene

-

Header — Ebene 3 | 23
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5 Geltungsbereich nach unten
Header | Ebene 1 |Ja v|
Header | Ebene 2
Header | FEbene 2 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach rechts
Header | Ebene 3 |Nein v|
Header . Ebene 4
Header | Ebene 5 Geltungsbereich nach oben
HTML Adresse |N - v|
HTML Vorformatiert Ein
I”:EK 1 Geltungsbereich nach links
Index 2
Index 3 |Nem v|
i:g:i ; Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Index & |Erste Spalte/Zeie vl
Index 7
Index 8 Wann gehdért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Index 9 |Erste Spalte Zeile ist im Geltungsbereich vl
Indexiberschrift -

oK Abbrechen

Abbildung 27: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header | Ebene 2 nur 1. Spalte
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header — Ebene 3

FuBnotentext - |Kopf7:elle (komplexe Tabelle) -
FuBzeile

Grufformel r— Einstellungen

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2

| £
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5

Gliederungsebene

Geltungsbereich nach unten

Header | Ebene 1 |Nein v|
Header | Ebene 2

Header 1 Ebene 2 nur 1. Spalte Geltungsbereich nach rechts

Header | Ebene 3 |Ja v|
Header . Ebene 4

Header | Ebene 5 | Geltunasbereich nach oben

HTML Adresse |Nein v|
HTML Vorformatiert

Index 1 Geltungsbereich nach links

Index 2

Index 3 |NEi” 'l
i:g:i ; Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle

Index & |Alle Spalten/Zeilen vl
Index 7

Index 8 Wann gehdrt eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?

Index 9 |Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich vl
Indexiberschrift -

OK Abbrechen

Abbildung 28: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header — Ebene 3
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x
Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |
Formatvorlagen Rolle der Formatvorlage 'Header — Ebene 4
Blocktext = | |Kopfzelle (komplexe Tabell)
Code
Datenzelle — Einstellungen
Datum )
Dokumentstrukiur Gliederungsebene
E-Mail-Gignatur | 4=
Endnotentext .
Fuf/-Endnoteniberschrift Geltungsbereich nach unten
Fufinotentext |Nein M |
Fufizeile
GruBformel Geltungsbereich nach rechts
Header — Ebene 1 |Ja v|
Header — Ebene 2
Header — Ebene 3 Geltungsbereich nach oben
:
Header — Ebene 5 |Nem vl
Header | Ebene 1 Geltungsbereich nach links
Header | Ebene 2 -
Header 1 Ebene 2 nur 1. Spalte |Nem v|
Header | Ebene 3 ; ;
Header ¢ Ebene 4 Geltungsbereich bei verbundener Kopfzelle
Header | Ebene 5 |Alle Spalten/Zeilen vl
HTML Adresse o .
HTML Vorformatiert Wann gehért eine verbundene Unterzelle zum Geltungsbereich?
Index 1 |Erste Spalte/Zeile ist im Geltungsbereich v|
Index 2 -
oK. Abbrechen
Abbildung 29: Rollenzuordnung der Formatvorlage Header — Ebene 4
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Dokumenteinstellungen x

Rollenzuordnungen | Ansicht beim Offnen |

Formatvorlagen Raolle der Formatvorlage 'Datenzelle'
Abbildungsverzeichnis - |nuhomatisch -
Anrede
Aufzahlungszeichen — Einstellungen

Aufzahlungszeichen 2
Aufzahlungszeichen 3
Aufzahlungszeichen 4
Aufzahlungszeichen 5
Beschriftung
Blodktext

Code

Datum

Dokumentstruktur
E-Mail-Signatur
Endnotentext
Fufi/-Endnoteniberschrift
FuBinotentext

Fufizeile

Grufformel

Header — Ebene 1
Header — Ebene 2
Header — Ebene 3
Header — Ebene 4
Header — Ebene 5
Header | Ebene 1
Header | Ebene 2 -

OK Abbrechen

Abbildung 30: Rollenzuordnung der Formatvorlage Datenzelle
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Funktion: Tabellen

Dialogfenster mit
Auflistung aller
Tabellen

Springen auf nachste

Tabelle

Springen/lesen um eine

Zelle nach links

Springen/lesen um eine

Zelle nach rechts

Springen/lesen
innerhalb der Spalte
nach oben

Springen/lesen
innerhalb der Spalte
nach unten
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Barrierefreie Tabellen mit axesWord® erstellen

Screenreader JAWS
Taste: CRTL+Insert+T

Taste: T

Taste: CTRL+ALT+Pfeil
Links

Taste: CTRL+ALT+Pfeil
Rechts

Taste: CTRL+ALT+Pfeil
Oben

Taste: CTRL+ALT+Pfeil
Unten

7 Tastenkiirzel fiir Tabellennavigation mit Screenreader

Screenreader NVDA

Taste

Taste

Taste

:T

: Pfeil Oben

: Pfeil Unten
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